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V/v phối hợp xây dựng quy trình  

số hoá tài liệu 

Hà Nội, ngày       tháng       năm 2025 

Kính gửi: Bộ Khoa học và Công nghệ 

Thực hiện ý kiến kết luận của đồng chí Nguyễn Duy Ngọc, Ủy viên Bộ Chính 

trị, Thường trực Ban Bí thư, Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Trung ương, Phó Trưởng 

ban Chỉ đạo Chuyển đổi số trong các cơ quan đảng tại cuộc họp ngày 26 tháng 3 

năm 2025 về việc triển khai thực hiện Nghị quyết số 57-NQ/TW và Đề án chuyển 

đổi số trong các cơ quan đảng, trong đó Bộ Khoa học và Công nghệ được giao chủ 

trì, phối hợp Bộ Nội vụ xây dựng quy trình số hoá tài liệu. Về việc này, Cục Văn 

thư và Lưu trữ nhà nước xin có ý kiến như sau: 

Qua rà soát các quy định hiện hành liên quan đến số hóa tài liệu1, Cục Văn 

thư và Lưu trữ nhà nước nhận thấy hiện nay chỉ có Hướng dẫn số 40-HD/VPTW 

ngày 07 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Trung ương Đảng là văn bản duy nhất 

quy định về quy trình số hóa tại các cơ quan, tổ chức đảng, tổ chức chính trị - xã 

hội. Các văn bản khác (trong đó có Quyết định số 1595/QĐ-BTTT ngày 03 tháng 

10 năm 2011 của Bộ Thông tin và Truyền thông) quy định về định mức tạo lập cơ 

sở dữ liệu và có nội dung về các bước thực hiện số hóa.  

Vì vậy, Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước gửi Bộ Khoa học và Công nghệ 

dự thảo Thông tư quy định nghiệp vụ lưu trữ tài liệu lưu trữ số (dự kiến được ban 

hành trong tháng 4 năm 2025), trong đó có nội dung về quy trình số hóa tài liệu lưu 

trữ để Bộ Khoa học và Công nghệ nghiên cứu tham khảo, ban hành văn bản về quy 

trình số hóa tài liệu theo thẩm quyền.  

Cục Văn thư và Lưu trữ nhà nước trân trọng báo cáo./. 

 
Nơi nhận: CỤC TRƯỞNG 
- Như trên; 

- Thứ trưởng Cao Huy (để b/c); 

- Tổ thường trực Ban chỉ đạo Chuyển đổi số  

trong các cơ quan đảng của VPTW Đảng; 

- Cục trưởng; 

- PCT. Nguyễn Thanh Bình; 

- Lưu: VT, NV. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đặng Thanh Tùng 

 

                                           
1 (1) Quyết định số 1595/QĐ-BTTT ngày 03 tháng 10 năm 2011 của Bộ Thông tin và Truyền thông về việc công bố 

định mức lập cơ sở dữ liệu trong hoạt động ứng dụng công nghệ thông tin; (2) Thông tư số 194/2012/TT-BTC ngày 

15 tháng 11 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Tài chính hướng dẫn mức chi tạo lập thông tin điện tử nhằm duy trì hoạt 

động thường xuyên của các cơ quan, đơn vị sử dụng ngân sách nhà nước; (3) Thông tư số 04/2014/TT-BNV ngày 

23 tháng 6 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định định mức kinh tế - kỹ thuật tạo lập cơ sở dữ liệu tài liệu lưu trữ; 

(4) Hướng dẫn số 40-HD/VPTW ngày 07 tháng 11 năm 2018 của Văn phòng Trung ương Đảng hướng dẫn số hoá 

tài liệu tại các cơ quan, tổ chức đảng, tổ chức chính trị - xã hội. 
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